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前 言

本文件按照《湖南省农业技术规程制修订与发布管理规范》相关规定起草。

本文件的某些内容可能涉及专利，本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由湖南省农业农村厅提出，省农业农村标准化技术委员会技术归口。

本文件起草单位：湖南省水产科学研究所，农业农村部渔业产品质量监督检验测试中心（长沙），

湖南省农药检定所，湖南省兽药饲料监察所，娄底市畜禽水产品质量安全检测中心。

本文件主要起草人：李小玲，杨霄，陈湘艺，谢仲桂，洪波，黄向荣，尹升福，索纹纹，何咏，

黄华伟，万译文，肖维，雷琴，刘伶俐，曾春芳，谢玉昆，刘春来，谭美英，彭椒华。
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农产品质量安全检测 试剂耗材管理规范

1 范围

本文件规定了湖南省农产品质量安全检测试剂耗材的管理要求、采购、储存、领取、废弃物、

档案管理等内容。

本文件适用于农产品质量安全检测机构。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引

用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修

改单）适用于本文件。

GB 2894 安全标志及其使用导则

GB 13495 消防安全标志

GB 13690 化学品分类和危险性公示 通则

GB 15603 常用化学危险品贮存通则

GB 15630 消防安全标志设置要求

GB 17914 易燃易爆性商品储存养护技术条件

GB 17915 腐蚀性商品储存养护技术条件

GB 17916 毒害性商品存储养护技术条件

GB 18597 危险废物贮存污染控制标准

GB/T 29639 生产经营单位生产安全事故应急预案编制导则

GB/T 31190 实验室废弃化学品收集技术规范

GB 50016 建筑设计防火规范

GA 1002 剧毒化学品、放射源存放场所治安防范要求

GA 1511 易制爆危险化学品储存场所治安防范要求

RB/T 214 检验检测机构资质认定能力评价检验检测机构通用要求

易制毒化学品管理条例（中华人民共和国国务院令 第445号）
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易制毒化学品的分类和品种目录（《易制毒化学品管理条例》附表列示）

剧毒化学品购买和公路运输许可证件管理办法（公安部令 第77号）

易制爆危险化学品治安管理办法（公安部令 第154号）

危险化学品目录（国家安全生产监督管理总局、工业和信息化部、公安部、环境保护部、交

通运输部、农业部、国家卫生和计划生育委员会、国家质量监督检验检疫总局、国家铁路局、中

国民用航空局 公告2015年第5号）

湖南省农产品质量安全检测机构考核评审细则 (湘农办质〔2018〕61号)

农产品质量安全检测机构考核办法（农业部令 第7号）

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1 一般化学试剂

未列入国家《危险化学品目录》和《易制毒化学品的分类和品种目录》的化学试剂。

3.2 危险化学品

具有毒害、腐蚀、爆炸、燃烧、助燃等性质，对人体、设施、环境具有危害的剧毒化学品和

其他化学品。

注：品种详见《危险化学品目录》。

3.3 剧毒化学品

具有剧烈急性毒性危害的化学品，包括人工合成的化学品及其混合物和天然毒素，还包括具

有急性毒性易造成公共安全危害的化学品。

注：品种详见《危险化学品目录》中备注。

3.4 易制毒化学品

国家规定管制的可用于制造毒品的前体、原料和化学助剂等物质。

注：品种详见《易制毒化学品的分类和品种目录》。

3.5 易制爆危险化学品

可用于制造爆炸物品的化学品。

注：品种详见《易制爆危险化学品名录》。
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4 管理要求

4.1 应建立试剂耗材管理的规章制度，包括但不限于以下内容：

1）确定试剂耗材的采购、验收、储存、领取、废弃物、档案管理的要求；

2）明确管理层、试剂及耗材管理员、业务管理部门工作人员、检测人员等岗位在试剂耗材管

理中的职责；

3）应根据所开展的检测参数、分析方法要求以及实际工作需要，筛选出对检测质量有直接影

响的关键试剂耗材，列出名录；

4）应编制符合 GB/T 29639 要求的危险化学品事故专项应急预案或现场处置方案，每年应至

少组织一次应急演练；

5）管理全过程均应有记录。

4.2 应定期组织危险化学品和易制毒化学品相关的法律、法规以及安全使用、职业卫生防护、应

急救援等知识的培训。

4.3 应在危险化学品使用场所的显著位置张贴或悬挂岗位安全操作规程和现场应急处置方案。

4.4 应收集在库化学品安全技术说明书（CSDS），并将该说明书放在危险品储存场所及实验室中

以便于查阅。检测人员应熟悉化学品安全技术说明书，掌握化学品的危险特性及急救处理方法，

使用时做好个体防护。

5 采购

5.1 供应商管理

5.1.1 应依据试剂耗材采购需求，对供货商的资质、供货能力、诚信度，供应产品的质量、价格、

供货期等进行评价，选择合格的供货商，建立《合格供应商名录》。

5.1.2 应每年定期对供应商进行再评价，将不合格者的供应商剔除名录。

5.1.3 供应商的评价和选择过程应有记录。

5.2 采购流程

5.2.1 提出采购申请，经管理层审批后实施采购。

5.2.2 易制毒化学品的采购应按《易制毒化学品管理条例》的要求进行。

5.2.3 剧毒化学品的采购应按《剧毒化学品购买和公路运输许可证件管理办法》的要求进行。
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5.2.4 易制爆化学品的采购应按《易制爆危险化学品治安管理办法》的要求进行。

5.3 验收

5.3.1 应根据审批的采购计划和合同验收，验收内容包括但不限于：

1) 试剂耗材的名称、规格、纯度、生产厂家、数量是否与采购计划一致；

2）包装有无变形、泄漏或破损；

3) 关键试剂耗材应验证其使用性能是否符合检测标准的要求。

5.3.2 单次购买数量较多的同种试剂耗材，可根据试剂耗材包装、规格、均匀程度抽检验收。

5.3.3 验收不合格的试剂耗材应详细记录不合格原因、批次、数量等信息，联系供货商更换或退

货。

6 储存

6.1 一般化学试剂、耗材

6.1.1 应设有专门的储存场所，明确标识，配备通风、遮光、防潮、防热、防冻、防尘、消防、

防盗等设施。

6.1.2 一般化学试剂可按无机试剂和有机试剂分类储存。无机试剂可按单质、氧化物、酸、碱、

盐等分类储存。有机试剂可按烃类（烷烃、环烷烃、烯烃、炔烃、芳香烃）、烃的衍生物类（醇、

醛、酮、酸、醚、酯）、碳水化合物、含氮化合物、有机高分子化合物、指示剂等分类存储。

6.1.3 不同类别的化学试剂应隔离储存，并予以正确标识。

6.1.4 易挥出有毒有害气体的化学试剂应储存于带有抽风或净化功能的试剂柜中。

6.1.5 储存的化学试剂应进行周期性检查，查看包装是否完好，防止跑、冒、滴、漏，应按照规

定对密封不良的试剂进行有效密封。

6.1.6 耗材可按其用途和特性分为常规耗材、仪器设备专用耗材、过滤/净化实验耗材、防护用品

等类别。各类别的耗材应分类储存，摆放整齐，标识明确。

6.1.7 试剂及耗材管理员应建立台账，定期清点、更新库存。在条件允许下可使用信息化的管理

软件或系统进行试剂耗材的储存管理。

6.2 危险化学品、易制毒化学品

6.2.1 建立危险化学品台账和易制毒化学品台账，实时掌握危险化学品和易制毒化学品库存，定
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期对储存场所进行安全检查。

6.2.2 应根据其危险特性分类储存在专用仓库、专用储存室、专柜等专门的储存场所内。危险化

学品分类及危险特性见 GB 13690。

6.2.3 危险化学品储存应符合 GB 50016 和 GB 15603 的规定。易燃易爆化学品、腐蚀性化学品、

毒害性化学品的储存需分别符合 GB 17914、GB 17915 和 GB 17916 的规定。易制毒化学品储存应

符合《易制毒化学品管理条例》的要求。

6.2.4 互为禁忌的化学品不应混合存放，常用危险化学品储存应符合 GB 15603 的规定，灭火方法

不同的危险化学品应进行隔离储存。禁忌物配存表见 GB 15603 附录 A。

6.2.5 危险化学品的存放应符合以下要求：

1) 危险化学品应存放在具有通风或吸收净化功能的储存柜或储存场所内；

2) 需低温存放的易燃易爆化学品应存放在具有防爆功能的冰箱内；

3) 腐蚀性化学品应单独存放在具有防腐蚀功能的储存柜内，并有防遗撒托盘；

4) 危险化学品应标签完整，包装不应泄漏、生锈和损坏，封口应严密。

6.2.6 危险化学品、易制毒化学品储存场所应有明显的安全标识，标识应保持清晰、完整，符合 GB

13690 、GB 13495 、GB 15630、 GB 2894 的规定。

6.3 剧毒化学品

6.3.1 剧毒化学品储存应符合 GA 1002 的规定。

6.3.2 剧毒化学品应单独储存在双锁专用储存柜中，并安装防盗警报器和监控系统，实行“双人

保管、双人领取、双人使用、双把锁、双本账”的“五双”制度管理。

6.4 易制爆危险化学品

6.4.1 易制爆危险化学品储存应符合 GA 1511 的规定。

6.4.2 易制爆危险化学品应储存在防爆柜中。

7 领取

7.1 一般化学试剂和耗材，按照管理制度要求领取。

7.2 危险化学品、易制毒化学品领取应经过审批，严格核对领取量和使用量，并进行全过程记录。
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7.3 剧毒化学品、易制爆危险化学品、易制毒化学品应由两人按试验用量领取，如有剩余，应及

时退回并记录。

8 废弃物处置

废弃物的收集、运输、储存、处置应符合《农产品质量安全检测 废弃物管理规范》的规定。

9 档案管理

试剂耗材管理记录应分类建档保存，保存期限不少于 6 年。
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