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	1  范围
	本规范规定了总则、检验检测报告的结构、内容、印制、填写及用章等要求。
	本规范适用于湖南省农产品质量安全检验检测机构所出具的各类检验检测报告。
	2  总则
	2.1检验检测报告应具有唯一性标识。
	2.2检验检测报告应当保证数据和结果准确、完整、真实、合法。
	2.3检验检测报告应使用法定计量单位。
	2.4检验检测报告中选用的术语应具有唯一的含义。
	2.5当需要提供其它语种的版本时，不同版本应保持报告结构、内容和印制要求一致。
	2.6检验检测报告其它要求应符合《湖南省农产品质量安全检测机构考核评审细则》《检验检测机构资质认定能

	3  报告结构
	3.1  检验检测报告的组成

	4  报告内容
	4.1  封面
	4.1.1  封面至少应包含标识、标题、检验检测报告编号、样品（产品）名称、受检单位、检验类别、检验
	4.1.2  标识：检验报告至少应具有资质认定或计量认证标识、农产品质量安全检验检测机构考核标识。
	4.1.3  标题：位于标识区的下方，内容和格式见附录C.1。
	4.3.1  首页至少包含检验检测机构名称、标题、检验检测报告编号、页次编号、样（产）品名称、样（产
	4.3.2  检验检测机构名称：同4.1.8。
	4.3.3  标题：位于检验检测机构名称的下方，内容和格式见附录C.3。
	4.3.4  检验检测报告编号：同4.1.4。
	4.3.5  页次编号：应包括总页数和单页数，一般以“共×页第×页”表示。首页、数据页和附件页的页数
	4.3.6  样 (产) 品名称：同4.1.5。
	4.3.7  样（产）品商标：样（产) 品的标示商标。
	4.3.8  规格型号：样（产）品明示的规格型号，或委托方提供并确认的产品规格型号。
	4.3.9  受（委）检单位：同4.1.6。单位名称、联系信息，中间以“；”分开。
	4.3.10  生产单位：样品(产品)生产制造单位。单位名称、联系信息，中间以“；”分开。
	4.3.11  检验类别：同4.1.7
	4.3.12  样品等级、状态：样品等级：按样品执行标准中的规定填写。未标注等级或标注的等级与相关产
	4.3.13  样（产）品批号：样（产) 品的标示批号。
	4.3.14  抽样地点：指抽取检验检测样品的具体地点。
	4.3.15  抽（收）样日期：指抽（收）检验检测样品的具体日期。以“YYYY/MM/DD” 的形式
	4.3.16  样品数量：实际接收样品的数量。样品数量需满足检验检测的要求。
	4.3.17  抽样人员：现场抽样人员至少两名。
	4.3.18  收样人员：检验检测单位负责样品接收及样品状态、样品封样状态检查验收的人员。
	4.3.19  抽样基数：抽样地点被抽取的同批次产品的实际存量，抽样基数应符合样（产）品标准或抽样方
	4.3.20  原编号或生产日期：样（产）品的原编号为受检单位提供并确认的编号。样品（产品)的生产日
	4.3.21  检验检测依据：检验检测依据主要有国家标准、行业标准、地方标准、企业标准、技术规范、相
	4.3.22  检验检测环境条件：检验检测时实验室温、湿度。
	4.3.23  判定依据：产品生产、判定时依据的国家标准、行业标准、地方标准等。依据的标准以“标准编
	4.3.24  检验检测结论：按照样（产）品依据标准确定的具体判定原则，对样（产）品的检验结果做出的
	4.3.25  签发日期：正式报告完成日期，也就是授权签字人批准检验检测报告的日期，采用阿拉伯数字，
	4.3.26  备注：需要时对检验检测结果做出的解释和说明，其内容应符合 《检验检测机构资质认定能力
	4.3.27  签字：批准、审核、编制人标识，应为签字或等效标识。

	4.4  数据页
	4.4.1  数据页至少包含检验检测机构名称、标题、报告编号、页次编号、序号、检验检测项目、限量值、
	4.4.2  检验检测机构名称、标题、报告编号、页次编号与首页内容和格式填写要求相同。
	4.4.3  序号：用阿拉伯数字顺序表示，不得省略。序号与检验检测项目、标准要求、检验检测结果、单项
	4.4.4  检验检测项目：按照标准要求填写检验项目名称。
	4.4.5  检验检测方法（必要时填写）：对检验检测项目进行检验检测时所依据的方法标准。检验检测方法
	4.4.6  限量值：产品依据的标准、技术文件对检验检测项目所规定的技术要求。技术要求用数值或文字进
	4.4.7  实测值：对样品的检验检测项目进行检验检测而得到的结果。表述方式应与产品依据的标准、技术
	4.4.8  单项结论：将检验检测结果与标准要求进行比较后对该检验检测项目做出的判定结论。一般用“合
	4.4.9  封尾：在检验检测项目最后一栏下面，填写“以下空白”封尾。如果检验检测项目为满页，不需加
	4.4.10  对特殊产品，数据页给出的一般格式不能满足需要的，可参照本规范的基本要求制作特定格式。

	4.5  附件页
	必要时增加附件页，须含有检验检测机构名称、标题、检验检测报告编号、页次编号等内容，由抽样单、图表、图


	5  报告印制要求
	5.1  用纸：
	采用规格为A4的胶版纸或复印纸等纸张。

	5.2  装订：
	左侧订书器两点装订。如加装饰封页，可采取其它装订方式。

	5.3  字体：
	报告中的字体和字号要求见附录B。

	5.4  其它：
	委托类检验报告，可以根据检验检测工作需要采用装饰与防伪措施。


	6  填写及用章要求
	7  术语和定义
	下列术语和定义适用于本规范。
	7.1  检验检测报告
	检验检测机构依据产品标准、方法标准、技术规范以及抽查方案/细则等有效文件及合同约定对样品（产品）进行
	7.2  检验类别
	根据委托单位不同而区分的种类, 分为风险监测类检验和委托类检验。
	7.2.1  风险监测类检验
	7.2.2  委托类检验
	委托方与检验检测机构按照合同约定，开展法律法规规定的法定检验检测之外的委托检验行为。包括委托检验、委

	8  引用和参考资料
	C.1检验检测报告　封面
	C.2检验检测报告　说明页示例
	C.3检验检测报告　首页示例
	C.4检验检测报告　数据页示例
	C.5检验检测报告　附件页示例
	检验检测报告

